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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Warszawa, 19 sierpnia 2010r.

1. WYTYCZNE OGOLNE

1.1. Informacja o zaméwieniu

1.1.1. Zamawiajacy:

Stowarzyszenie Interwencji Prawne] ogfasza postepowanie o zamdwienie publiczne w trybie
zapytania o cene na wsparcie psychologiczne pracownikéw ,Centrum Informacyjnego dla
Cudzoziemcéw”.

1.1.2 Praca bedaca przedmiotem postepowania ma by¢ wykonywana w okresie od 4 pazdziernika

2010r. do 31 grudnia 2011 r. (24 spotkania)

1.2. Finansowanie zamoéwienia
Zamoéwienie to jest finansowane ze $srodkéw Europejskiego Funduszu na Rzecz Obywateli Panstw

Trzecich oraz ze sSrodkow budzetu Panstwa.

1.3. Wykonawcy
1.3.1. Wykonawcy ubiegajgcy sie o uzyskanie zamdéwienia dostarczg oferte wraz z nastepujacymi
zatgcznikami:

1. cv wykonawcy,

2. list motywacyjny wraz z informacjg o doswiadczeniu w psychoterapii lub prowadzeniu

grup wsparcia

1.3.2. Warunki wymagane od wykonawcow.
Wykonawcy muszg spetnié nastepujgce warunki udziatu:

a) posiadanie wyzszego wyksztatcenia psychologicznego;



b) bogate i poswiadczone dokumentami umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen pracowniczych i coachingu dla pracownikow;

c) mile widziane doswiadczenie w pracy z pracownikami organizacji pozarzadowych.
1.4. Jedna oferta
Kazdy wykonaweca przedtozy tylko jedng oferte. Wykonawca, ktéry przedktada wiecej niz jedng oferte

spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego wykonawcy zostang odrzucone.

1.5. Koszty udziatu w przetargu.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem oferty.

2. DOKUMENTY ZAMOWIENIA

2.1. Zawartos¢ dokumentow zamdéwienia

Materiatem zamdwienia sg wytyczne (SIWZ) dla wykonawcédw do sporzadzenia oferty

2.2. Wyjasnienia tresci materiatéw zamdwienia

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych dokumentéw
zamoéwienia. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania wykonawcy, ktére otrzymat
najpdzniej 6 dni przed terminem sktadania ofert. Odpowiedzi zamawiajgcego zostang przestane do
wszystkich uczestnikéw, ktdrzy otrzymali dokumenty przetargowe wraz z trescig pytania, lecz bez
identyfikacji jego Zrédta.

Osobg uprawniong do udzielania informacji po stronie zamawiajgcego jest:

Agnieszka Kwasniewska, tel. 503531785 ; a.kwasniewska@interwencjaprawna.pl

3. PRZYGOTOWANIE OFERT

3.1. Jezyk ofert

Wszystkie dokumenty dotyczgce oferty powinny by¢ sporzgdzone w jezyku polskim (art. 9 ust. 2 Pzp).

3.2. Dokumenty sktadajgce sie na Oferte
Ztozona przez wykonawce oferta zawieraé¢ musi nastepujgce dokumenty:
a) Oferta wykonania zaméwienia;

b) Dokumenty formalne wymagane wg pkt 1.3.2.



3.3. Ceny ofertowe
3.3.1. Umowa bedzie zawarta na catos¢ pracy okreslonej w punkcie 1.1., na podstawie wycenionego

przedmiaru prac, przedtozonego przez wykonawce.

3.3.2. W cenie ofertowej przedkfadanej przez wykonawce bedg zawarte wszelkie podatki i inne

naleznosci ptatne przez wykonawce.

3.3.3. Cena catkowita i ceny jednostkowe podane przez wykonawce nie bedg podczas wykonywania

umowy podlegaty waloryzacji, stosownie do postanowien zawartych w tresci umowy.

3.4. Waluty oferty

3.4.1. Cena zostanie podana przez wykonawce w walucie polskiej.

3.4.2. Zamawiajacy nie dopuszcza podawanie cen ofertowych w walutach obcych.

3.4.3. Ptatnosci bedg obliczane réwniez przy uzyciu waluty krajowe;j.

3.5. Termin zwigzania oferta
3.5.1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 15 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert. (art. 85 Pzp)

3.8. Forma i podpisanie oferty
3.8.1. Wykonawca przygotuje jeden komplet dokumentéw, skfadajacy sie na oferte wraz z

zatgcznikami.

3.8.2. Oferta powinna by¢ napisana na komputerze oraz podpisana przez wykonawce. Wszystkie

stronice oferty, na ktdrych zostaty dokonane poprawki powinny by¢ parafowane przez wykonawce.

3.8.3. Oferta nie moze zawiera¢ zmian ani uzupetnien z wyjatkiem tych, ktére sg konieczne do
korekty btedéw popetnionych przez wykonawce. W tym przypadku dokonane korekty powinny by¢

opatrzone datg oraz parafowane przez wykonawce.

4. SKEADANIE OFERT

4.1. Oznaczenie ofert



4.1.1. Oferta bedzie zaadresowana do zamawiajgcego na adres podany w pkt. 4.2.1.

4.2. Termin sktadania ofert

4.2.1. Zamawiajacy musi otrzymac oferty na podany adres Stowarzyszenie Interwencji Prawnej; 00-
391 Warszawa, al. 3 Maja 12, lok. 510, nie pdZzniej niz w dniu 1 pazdziernika 2010 .

4.2.2. Oferta bedzie ztozona w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Projekt ‘Centrum Informacyjne dla
Cudzoziemcow” OFERTA-WSPARCIE PSYCHOLOGICZNE”

4.3. Oferty ztozone po terminie
Oferty otrzymane przez zamawiajacego po terminie sktadania ofert nie zostang uwzglednione w

przetargu i nie zostang zwrdécone wykonawcom.
4.4. Zmiana lub wycofanie ofert
4.4.1. Wykonawcy mogg zmieni¢ lub wycofa¢ swoje oferty za pomocag pisemnego zawiadomienia

przekazanego przed terminem sktadania ofert okreslonym w punkcie 4.2.

4.4.2. Zawiadomienie o zmianie powinno by¢ dodatkowo oznaczone odpowiednio okresleniami

HZMIANA” lub ,WYCOFANIE”.

4.4.3. Zadna oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

5. OCENA OFERT

5.1. Sprawdzenie oferty i okreslenie ich zgodnosci z wymaganiami
5.1.1. Przed oceng ofert zamawiajgcy sprawdzi formalng strone uczestnictwa wykonawcy w
postepowaniu i okresli czy kazda z ofert spetnia wymagane warunki okreslone w punkcie 1.3.4., czy

zostata ona prawidtowo podpisana.

5.1.2. Oferte wykonawcy, ktéry zostanie wykluczony z postepowania na podstawie art. 24. ust.1i 2

Pzp uznaje sie za odrzucona.

5.2.3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawg;
2) jejtresé nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia;
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;



4) zawiera razgco niskg cene;
5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5.3. Waluta stosowana przy ocenie ofert

Ceny ofertowe wyfacznie w walucie polskiej.

5.4. Ocena i wybor najkorzystniejszej oferty
5.4.1. W dniu 4 pazdziernika 2010 r. o godz. 11.00 zbierze sie powotfana przez Zarzad Stowarzyszenia

Interwencji Prawnej Komisja Przetargowa.

5.4.2. Komisja wybierze te oferte, w ktérej zaoferowana bedzie najnizsza cena.

5.4.3. Zamawiajacy sporzadzi protokot z oceny ofert.

5.5. Zawiadomienie o wyborze oferty i podpisanie umowy
5.5.1. Przed uptywem okresu zwigzania ofertg zamawiajgcy niezwtocznie zawiadomi pisemnie
wybranego wykonawece, ze jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, a takze pozostatych

oferentow o dokonanym wyborze.

5.5.2. Zawiadomienie wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do

zawarcia umowy.

5.5.3. Umowa bedzie podpisana przez zamawiajgcego i wybranego wykonawce nie wczesniej niz po
uptywie 7 dni po zawiadomieniu o wyborze wykonawcy, z wytgczeniem sytuacji gdy zostanie

whiesiony protest przez ktéregokolwiek z pozostatych uczestnikdw postepowania.

5.6. Srodki ochrony prawnej
Kazdemu wykonawcy oraz innym osobom, ktdrych interes prawny w zwigzku z postepowaniem o
zamodwienie publiczne doznat uszczerbku przystugujg srodki ochrony prawnej w postaci:

- protestu (DZIAL VI Rozdziat 2 art. 180 + 183 Pzp),

- odwotania (DZIAL VI Rozdziat 3 art. 184-194 Pzp),

- skargi do sagdu (DZIAL VI Rozdziat 4 art. 194 + 198 Pzp).



