MAZOWIECKI URZAD WOJEWODZKI
W WARSZAWIE

WYDZIAL SPRAW CUDZOZIEMCOW
ul. Marszatkowska 3/5. 00-624 Warszawa
www.mazowieckie.pl

Pan/i

1. Informujg, ze decyzja administracyjna w sprawie udzielenia
zezwolenia na pobyt czasowy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zostanie podjeta do dnia

Zgodnie z art. 35 § 3 Kpa Zalatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego powinno
nastgpic nie pozniej niz w ciggu miesigea, a sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pozZniej niz w
ciggu dwoch miesiecy od dnia wsz zecj postgpowania, zas w postgpowaniu odwolawezym - w ciggu

miesigca od dnia otrzyvmania odwolania, § 5 Do terminow okreslonych w przepisach poprzedzajgcych
nie wlicza si¢ terminow przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych czynnosci,
okresow zawieszenia postgpowania, okresu trwania mediacji oraz okresow opoznien spowodowanych
z winy strony albo przyczyn niezaleznych od organu.

|

Informacje:

1. Termin wydania decyzji administracyjnej nie jest rownoznaczny z daty odbioru  decyzji.

2. Po wyznaczonym terminie decyzja =zostanie wyslana pocztg lub zostanie Pan/i
poinformowany/a telefoniczne, przez sms lub drogg elektroniczng (e-mail) o dacie

i godzinie odbioru decyzji i karty pobytu '
3. Informacja o terminie odbioru de¢yzp i karty pobytu znajdzie si¢ rowniez w aplikacji do l

Sledzenia statusu sprawy. |

2. Wzywam Pana/ig do zlozenia w_terminie 14 dni od dnia dor¢czenia niniejszego wezwania
nastepujacych dokumentéow na pomjierdzenie danych zawartych we wniosku i okolicznosci
uzasadniajgcych ubieganie si¢ o zezwolenie:

— dostosowanie wynagrodzenia wskazanego w zalaczniku nr 1 do wniosku (korekta zalacznika
nr 1 czesé 111 pkt 5 — proponowane wynagrodzenie, podplsana przez pracodawcc;) zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 wrzesnia 2018 r. sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia zafpracq oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2019
r. minimalne wynagrodzenia za prace wynosi 2250,00 z! brutto miesigcznie, natomiast
wysokos¢ minimalnej stawki godzinowej wynosi 14,70 zt brutto na godzing. Ponadto zgodnie
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 13 lipca 2018 r. w sprawie zweryfikowanych
kryteriow dochodowych oraz kwot swiadczen pienigznych z pomocy spolecznej, kryterium
dochodowe dla osoby samotnie gospodarUche_; wynosi 701 zl, a dla osoby w rodzinie 528 zi,

potwierdzajacych posiadanie ubezpieczenia zdrowotnego w rozumieniu ustawy z dnia 27

Dodatkowe informacje:
miejsce i godziny przyjec klientow: Warszawa, ul. Marszatkowska 3/ 5
poniedzialek: 10.00 — 17.30; wtorek - piatek: 8.00-15.00
Jormularz kontaktowy: https://kontaktwsc.mazowieckie.pl/
cafodobowa automatyczna infolinia telefoniczna: tel. (22) 695 67 70




sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych
lub potwierdzenie pokrycia przez ubezpieczyciela kosztow leczenia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej tj. polisa ubezpieczeniowa wazna co najmniej przez 3 miesigce
od dnia wydania decyzji z potwierdzeniem uiszczenia skladki lub ZUS RCA za ostatnie 3
miesigce z pieczatka platnika skladek lub potwierdzeniem wyslania do ZUS,

potwierdzajacych fakt zamieszkiwania w Polsce np. umowy najmu, umowy uzyczenia,
potwierdzenie zameldowania, zaswiadczenie z hotelu- waznej co najmniej przez 3 miesigce
od dnia wydania decyzji

rozliczenia podatkowego PIT-37 lub 40 za 2017 r. wraz z potwierdzeniem zlozenia w urzedzie
skarbowym w przypadku wykonywania pracy w 2017 r.,

PIT-11 za 2018r.

rozliczenia podatkowego PIT-37 lub 40 za 2017 r. wraz z potwierdzeniem zlozenia w urzedzie
skarbowym w przypadku wykonywania pracy w 2017 r.,

zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach wydane przez wlasciwy urzad skarbowy,
dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan stawianych kandydatom w informac;ji starosty

przediozenie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przestanki zwolnienia z obowiazku
dostarczenia informacji starosty tj.:

oswiadczenia o zamiarze powierzenia wykonywania pracy obywatelowi Republiki Armenii,
Republiki Bialorus, Republiki Gruzji, Republiki Moldowy, Federacji Rosyjskiej lub Ukrainy
zarejestrowanego przez powiatowy urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na migjsce pobytu
statego lub siedzibg pracodawcy oraz

umowy na podstawie ktorej wykonywana byla praca oraz

dokumentow potwierdzajacych optacenie skladek na ubezpieczenie spoleczne, jezeli byly
wymagane w zwigzku z wykonywaniem pracy (ZUS RCA wraz z potwierdzeniem wyslania),

przy zachowaniu warunku. Ze bezposrednio przed zlozeniem wniosku cudzoziemiec
wykonywal przez okres nie krotszy niz 3 miesiace prace dla tego samego podmiotu i na tym
samym stanowisku LUB

kserokopia wraz z oryginalem do wgladu informacji starosty wlasciwego ze wzgledu na
glowne miejsce wykonywania pracy przez cudzoziemca (a gdy specyfika pracy nie pozwala
na wskazanie gldwnego miejsca jej wykonywania ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania pracodawcy) o braku mozliwosci zaspokojenia potrzeb kadrowych podmiotu
powierzajacego wykonanie pracy cudzoziemcowi w oparciu o rejestry bezrobotnych i
poszukujacych pracy lub o negatywnym wyniku rekrutacji organizowanej dla pracodawcy,
wydana nie wezesniej niz 180 dni przed ztozeniem wniosku, W przypadku, gdy dane zawarte
w informacji starosty bedg inne niz dane wpisane we wniosku- nalezy dokonaé¢ stosownej
korekty wniosku,

w przypadku posiadania dokumentu pobytowego innego panstwa- tlumaczenie dokonane
przez polskiego tlumacza przysigglego;

potwierdzajacych spetnienie wymagan kwalifikacyjnych i innych warunkéw do wykonywania
pracy w zawodzie regulowanym tj..... (np. w przypadku zatrudnienia na stanowisku kierowcy
ciagnika siodlowego, itp.):

wypelnienia, podpisania zalaczonego o$wiadczenia,

oswiadczenie ztozone pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan
o liczbie 0s6b pozostajacych na utrzymaniu Cudzoziemca,

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe wylgcznie w celu
wykonania zadan Administratora, ktore wynikajg = przepiséw prawa ora= zadan realizowanych w interesie publiczmym. Mayq
Paristwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usumigcia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia i wniesienia sprzeciwu. Wigcej informacji znajdg Panstwo na stronie www.mazowieckie pl w zakladce ochrona
danych osobowych.



- potwierdzajacych posiadanie stabilnego i regularnego zrédla dochodu wystarczajacego na
pokrycie kosztow utrzymania siebie i czlonkéw rodziny pozostajacych na jego utrzymaniu
(minimum 528 zf netto miesiecznie na osobe w rodzinie lub 701 zi w przvpadku osoby

samotnie gospodarujacej),
- swiadectwo pracy od poprzedniggo pracodawcy,

— dokumenty potwierdzajace dopehnienie obowiazku z art. 113 ustawy o cudzoziemcach, tj.
poinformowanie wojewody o ustaniu przyczyny udzielenia zezwolenia,

- potwierdzajacych posiadanie przez podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi
srodkéw finansowych lub Zrodet | dochodu niezbednych do pokrycia zobowiazan wynikajacych z
powierzenia pracy cudzoziemcowi oraz potwierdzajacych prowadzenie rzeczywistej dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej lub statutowe;j.

Zgodnie z art. 106 ust. 2 pkt 2 ustawy o \cudzoziemcach Skladajgc wniosek o udzielenie zezwolenia na
pobyt czasowy, cudzoziemiec przedstawia wazny dokument podrézy i dolgcza do wniosku dokumenty
niezbgdne do potwierdzenia danych zawartych we wniosku i okolicznosci uzasadniajgcych ubieganie
si¢ 0 udzielenie zezwolenia na pobyt czasowy.

Informacje: i

1. WyZej wymienione dokument ni¢zbedne do wydania_ decvzji zgodnej z
rzypadku niedostarczenia ww. dokumentéw
sprawie material dowodowy.
2. W przypadku zaljczenia do wniosku, ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej dokumentéw, nalezy
uzupelnié¢ jedynie brakujace dokumenty.

3. Zalaczone dokumenty s3 analizowane na dalszym etapie postepowania.

4.Uzupelnienie brakujacej dokumentacjf nastepuje osobiscie lub przez pelnomocnika w siedzibie
Wydzialu Spraw Cudzoziemeéw przy ul, Marszalkowskiej 3/5 w Warszawie - antresola, pokéj AGS |
stanowisko nr 18 WYLACZNIE po wcze$niejszym uméwieniu si¢ za posrednictwem KALENDARZA
INTERNETOWEGO dostgpnego poprzez link w aplikacji do §ledzenia statusu sprawy:
https://wnioski.mazowieckie.pl/MuwWsc¢/PL/Login/Login?Return

S.Uzupelniajac dokumenty nalezy okazaé niniejsze wezwanie, potwierdzenie rejestracji (wygenerowany
przy zapisie internetowym bilet z literka B) oraz przedlozy¢ oryginaly wymienionych dokumentow wraz
z ich kopiami celem zalgczenia do akt sﬁrawy. Dokumenty w jezyku obcym nalezy zlozyé wraz z ich
tlumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez polskiego tlumacza przysieglego.

6. Oryginaly dokumentéw, badZ ich kopie potwierdzone notarialnie, mogg by¢ takze skladane za
posrednictwem Biura Podawczego Wydzialu przy ul. Marszalkowskiej 3/5 w Warszawie lub przeslane za
posrednictwem poczty.

daniem_ strony. W
decyzja zostanie wydana w oparciu_o_zgromadzony w

3. Zamieszczenie stempla potwierdzajacego zlozenie wniosku z zachowaniem ustawowego terminu
nastgpi wylacznie po wczesniejszym umowieniu si¢ za posrednictwem kalendarza internetowego
dostgpnego poprzez link w aplikacji do $ledzenia statusu sprawy.

POUCZENIE

I. Zgodnie z art. 37 § 1 - 3 kpa stronie sluzy prawo do wniesienia ponaglenia, jezeli: 1) nie zalatwiono sprawy
w terminie okreslonym w art. 35 lub przepisach szczegélnych ani w terminie wskazanym zgodnie z art. 36 § |
(bezczynnos¢): 2) postgpowanie jest prowadzone dluzej niz jest to niezbgdne do zalatwienia sprawy (przewleklos¢).
§ 2 Ponaglenie zawiera uzasadnienie. § 3 Ponaglenie wnosi sig: 1) do organu wyzszego stopnia za posrednictwem
organu prowadzacego postgpowanie; 2) do organu prowadzacego postepowanie - jezeli nie ma organu wyzszego
stopnia. ‘

2. Na podstawie art. 10 i art. 81 Kpa. zgodnie z ktérym organy administracji publicznej zobowiazane sa zapewni¢
stronom czynny udzial w kazdym staditim postgpowania, a przed wydaniem decyzji umozliwi¢ im wypowiedzenie
si¢ co do zebranych dowodéw i materialow oraz zgloszonych zadari, moze Pan/i zapoznaé sic ze zgromadzonym w
sprawie materialem dowodowym w gud}.inach pracy Wydziatlu .Spraw Cudzoziemcow.

Administratorem danych osobowych j(’SI Wojewoda Mazowiecki. Przetwarzamy Panstwa dane osobowe wylgcznie w celu
wykonania zadari Administratora, ktore wynikajq = przepisow prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym. Maja
Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich Sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia i wniesienia sprzectwu. Wigeej informagji znajdg Panstwo na stronie www.mazowieckie.pl w zakladce ochrona
danych osobowych.



Zgodnie z art. 109 ust. 1 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach przed wydaniem decyzji o udzieleniu
cudzoziemcowi zezwolenia na pobyt czasowy wojewoda zasigga informacji, czy wjazd na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i pobyt na tym terytorium stanowig zagrozenie dla obronnosci lub bezpieczenstwa
panstwa lub ochrony bezpieczenstwa i porzadku publicznego. Informacji, o ktérej mowa wyzej, zasi¢ga si¢ na
wniosek, ktory sklada si¢ do: komendanta oddzialu Strazy Granicznej, komendanta wojewodzkiego Policji oraz
Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego. Ww. organy przekazuja informacj¢ w terminie 30 dni od dnia
otrzymania wniosku.

Zezwolenia na pobyt czasowy udzielane sg na okres od 3 miesigcy do 3 lat - (art. 98 ust. 11 2 ustawy z dnia 12
grudnia 2013r. o cudzoziemcach).

W przypadku, gdy cudzoziemiec nie zameldowal si¢ w miejscu pobytu czasowego trwajgcego ponad 2 miesigee, w
karcie pobytu nie umieszcza sig adresu zameldowania na pobyt staly lub czasowy (art. 244 ust. 4 ustawy z dnia 12
grudnia 2013r. o cudzoziemcach.

Kserokopie dokumentéw nie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem nie sa dowodem w postgpowaniu
administracyjnym.

Zostalem pouczony o obowiazku zapoznania si¢ z pouczeniem dostgpnym na stronie internetowej pod linkiem:
https://mazowieckie.pl/pl/dla-klienta/cudzoziemey/zezwolenia-na-pobyt/3 5448, Nowe-pouczenie-dla-cudzoziemca-
o-zasadach-i-trybie-postepowania-oraz-o-przyslugu.html w jezykach: polskim. angielskim, rosyjskim i ukrainskim.
Pouczenie dostgpne jest rOwniez w wersji papierowej w siedzibie urzedu.

Informujemy o mozliwosci zapoznania si¢ z informacja dotvczaca stosowania przepisow Ogolnego
Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych 2016/679 (RODO) w Wydziale Spraw Cudzoziemcow na stronie
internetowej www.mazowieckie.pl zakladka ,.cudzoziemey™ w zakresie prowadzonych postgpowan. Informacja na
ten temat znajduje si¢ rowniez w siedzibie Wydzialu Spraw Cudzoziemcow przy stanowiskach obslugi klienta oraz
recepcji. Informujemy. ze zlozenie wniosku do wojewody jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ww. przepisami.

UWAGA: w przypadku nie dostarczenia ww. dokumentéw decyzja zostanie wydana w oparciu o zgromadzony
w sprawie material dowodowy.

Administratorem danych osobowych jest Wojewoda Mazowiecki. Przetwarzamy Passtwa dane osobowe wylgcznie w celu
wykonania zadan Administratora, ktére wynikajq = prz=episéw prawa oraz zadan realizowanych w interesie publicznym. Majq
Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprastowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania,
pr=enoszenia i wniesienia spr=eciwu. Wigcej informacji znajdg Parstwo na sironie www.mazowieckie.pl w zakladce ochrona
danych osobowych.



